DAL HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

$6:46 0F/QD-DPHKHTN Ha Néi, ngay 45 thang 6 nim 2022

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc ky két hop ddng thir viéc va hop dong lao dong
trong Truwong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién, PHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

Can cir Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,
Can cit Quy dinh Vvé t6 chikc va hoat déng cua cdc don vi thanh vién va don vi
thuéc Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHOGHN) ban hanh kém theo Quyét dinh so
3568/0D-DHQOGHN ngay 08 thang 10 nam 2014 cua DHOQGHN;
Can cir Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc, vién chirc,
nguoi lao déng trong PHOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 3768/QD-
PHQGHN ngay 22 thang 10 nam 2014 cua DHOGHN;
Can cit Cong van s6 588/PHOGHN-TCCB ngay 05 thdng 3 nam 2021 cua
DHQGHN vé viéc hwdng dan thuc hién mét s6 diém mdi trong cong tdc tuyén dung, sir
dung vién chirc;
Can cu Quy ché vé té chitc va hoat dong cua Truong Pai hoc Khoa hoc Tuw
nhién, PHOGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2068/0OD-PHKHTN ngay 16
thang 6 ndim 2016 cua Truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién; %
Theo dé nghi ciia Truong phong T 6 chitc cdn b - Hanh chinh. 3/

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viée ky két hop
ddng thir viéc va hop ddng lao dong trong Trudng Pai hoc Khoa hoc Tur nhién,
DHQGHN.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong T6 chirc can by - Hanh chinh, Thu truong cac
don vi va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ g

Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TCCB-HC, KT30.
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DAl HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN DPéc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
V& viéce ky két hop dong thir viéc va hop dong lao djng
trong Truwong Pai hoc Khoa hoe Tw nhién, Dai hoc Quoc gia Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 46 OF /QP-DHKHTN ngay 157 & /2022
cua Truong Dai hoc Khoa hoc Tw nhién, DHQGHN)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé thoi han ctia hgp dong thir viéc (HPTV), hop dong
lao dong (HPLD), tiéu chuén d6i véi cac chire danh nghé nghiép va quy trinh khi thyc
hién ky két HDTV, HPLD giita ngudi lao dong véi Trudng Dai hoc Khoa hoc Tu
nhién (DPHKHTN), Pai hoc Qudc gia Ha Noi (DHQGHN).

2. Van ban nay ap dung v6i nguoi lao dong ky két HDTV va HPLD véi
Truong PHKHTN, PHQGHN.

Piéu 2. Loai hop ddng

1. Hop df‘)ng thir viéc: thoi gian thye hign HDTV do hai bén thoa thuén cén cu
vao tinh chit va mirc do phirc tap cta cdng viéc nhung chi dugc thir viéc mt 14n d6i
v6i mot cong viée va bao dam dicu kién sau day:

a. Khong quéa 60 ngay ddi véi cc chie danh nghé nghiép gidng vién va tuong
duong, can su.

b. Khoéng qué 30 ngay ddi véi cac chire danh nghé nghiép trg Iy nghién ctru, k§
thudt vién, nhan vién va tuong duong.

2. Hop dong lao dong

a. HDLD khong xac dinh thoi han 1a hop d6ng ma trong d6 hai bén khong xac
dinh thoi han, thoi diém chdm dut higu luc cia hop dong.

b. HPLD xéc dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xédc dinh thoi han,
thoi diém chdm dit hiéu luc cia hop dong trong khoang thoi gian khong qué 36 thang
ké tir thoi diém c6 hiéu lyc ciia hop dong.

Pidu 3. Thoi han va tiéu chuén khi thue hién ky két HDTV, HDLD

Nganh hodc chuyén nganh dao tao clia nguoi lao dong phai phu hop voi vi tri
viéc lam.

1. Chitc danh nghé nghiép tro giing
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1.1. Thuc hién ky két HDTV ¢6 thoi han 02 thang va HDLD 1dn thtt nhét c6
thoi han 12 thang, khi nguoi lao dong dép tmg tiéu chuan: t6t nghiép dai hoc loai gioi
trd lén.

1.2. HDLD lan tht hai c6 thoi han tir 12 dén 36 thang, thuc hién ky két khi
ngudi lao dong dap Gng tiéu chudn: tdt nghi¢p dai hoc loai gidi tré 1én va da tring
tuyén chuong trinh dao tao thac si.

1.3. Khéng thyc hién ky két HDLD khong xac dinh thoi han d6i voi chire danh
nghé nghiép trg giang.

2. Chirc danh nghé nghiép giang vién

2.1. Thyc hién ky két HDTV ¢6 thoi han 02 thang va HDLD lan thr nhat c6
thoi han tir 12 dén 36 thang, khi ngudi lao dong dap ing mot trong cac tiéu chudn sau:

a. Tot nghiép dai hoc loai gioi trd 1én va ¢ hoc vi thac si.

b. Tét nghiép dai hoc loai kha tré 16n va ¢ hoc vi tién si.

2.2. HPLD lan tht hai c6 thoi han tir 12 dén 36 thang, thuc hién ky két khi
ngudi lao dong dp img mot trong céc tiéu chuén sau:

a. Tt nghiép dai hoc loai gidi tré 1én, ¢6 hoc vi thac si va da tring tuyén
chuong trinh dao tao tién si.

b. Tét nghiép dai hoc loai kha tré 1én va ¢ hoc vi tién si.

2.3. HPLD khéng xac dinh thoi han, thuc hién ky két khi nguoi lao dong dap
{mg tiéu chuan sau: tt nghiép dai hoc loai kha trd 1én va c6 hoc vi tién si.

3. Chitc danh nghé nghiép nghién ciru vién

3.1. Thuc hién ky két HPTV c¢6 thoi han 02 thang va HDLD lan tht nhit c6
thoi han tir 12 dén 36 thang, khi ngudi lao dong dap g mot trong cac tiéu chuin sau:

a. Tt nghiép dai hoc loai kha tr 1én.

b. C6 hoc vi thac si véi két qua hoc tap dat loai giodi trd 1€n (néu khong dat loai
gioi thi cam két tring tuyén chicong trinh dao tao tién st trong thoi gian 12 thdng ké tir
ngay HPLD lan thir nhat cé hiéu luc thi hanh).

c. Co hoc vi tién si.

3.2. HPLD lan thtr hai ¢6 thoi han tir 12 dén 36 thang, thuc hién ky két khi
ngudi lao dong dap g mot trong cac tiéu chuan sau:

a. C6 hoc vi thac si voi két qua hoc tap dat loai gidi trd 1én (néu khong dat loai
gidi phdi triing tuyén chwong trinh dao tao tién si).

b. C6 hoc vi tién si.
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3.3. HDLD khong xac dinh thoi han: thuc hién ky két khi nguoi lao dong dap
rng mot trong cac tiéu chuén sau:

a. Co hoc vi thac sT véi két qua hoc tap dat loai gioi tro 1én.

b. C6 hoc vi tién si.

4. Chirc danh nghé nghiép giso vién trung hoc phd thong

4.1. Giao vién trung hoc phd thong giang day cac mon chuyén

4.1.1. Thuc hién ky két HPTV c6 thoi han 02 thang va HPLD lan tht nhét co
thoi han 12 thang, khi nguoi lao dong dép (g mét trong cac tidu chuén sau:

a. T6t nghiép dai hoc loai gioi tré 1én.

b. Tt nghiép dai hoc loai khéd va c6 hoc vi thac si trd 1€n.

4.1.2. HDLD lan tht hai ¢6 thoi han tir 12 dén 36 thang, thuc hién ky két khi
nguoi lao dong dap rng mdt trong cac tiéu chuén sau:

a. Tot nghiép dai hoc loai gidi tr¢ 1én va da tring tuyén chuong trinh dao tao
thac si (hodc c6 hoc vi thac si).

b. T6t nghiép dai hoc loai kha, c¢6 hoc vi thac si va da tring tuyén chuong trinh
dao tao tién si.

c. Tét nghiép dai hoc loai kha trd 1én va ¢ hoc vj tién si.

4.1.3. HDLD khong xéac dinh thoi han, thyc hién ky két khi nguoi lao dong dap
rng mot trong cac tiéu chuin sau:

a. Tot nghiép dai hoc loai gioi trd 1én va c6 thac si.

b. Tét nghiép dai hoc loai kha trd 1én va cé hoc vi tién si.

4.2. Gido vién trung hoc phd théng giang day cdc mon khong chuyén

4.2.1. Thuc hién ky két HDTV ¢6 thdi han 02 thang va HDLD l4n thir nhét c6
thoi han 12 thang, khi nguoi lao dong dap tng mot trong céc ti€u chuin sau:

a. Tét nghiép dai hoc loai kha tré 1én.

b. C6 hoc vi tién si.

4.2.2. HPLPD lan tht hai c6 thoi han tir 12 dén 36 thang, thuc hién ky két khi
ngudi lao dong dap ing mot trong céc ti€u chuén sau:

a. Tt nghiép dai hoc loai khé trg 1én va da tring tuyén chuong trinh dao tao
thac si (hodc co6 hoc vi thac si).

b. C6 hoc vi tién si.

4.2.3. HDLD khong xéc dinh thoi han, thyc hién ky két khi nguoi lao dong dap

rng mdt trong céac tiéu chuan sau:
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a. Tt nghiép dai hoc loai kha trd 1én va ¢ hoc vi thac si.

b. C6 hoc vi tién si.

5. Chitc danh nghé nghiép chuyén vién

5.1. Thuc hién ky két HDTV c6 thoi han 02 thang va HDLD lan thtt nhat c6
thoi han 12 thang, khi ngudi lao dong dap (rmg mdt trong céc ti€u chuén sau:

a. Tt nghiép dai hoc loai kha trd 1én.

b. Tét nghiép dai hoc va cam két tring tuyén chuong trinh dao tao thac si (hodc
¢6 hoc vi thac si tro 1€n).

c. T6t nghiép dai hoc va da thyuc hién cong viéc phu hop lién tuc tir du 12 thdng
trd 1én (c6 dong bao hiém xa hoi).

5.2. HPLD Ian thir hai c6 thoi han tir 12 dén 36 thang, thuc hién ky két khi
ngudi lao dong dap (rmg mot trong cac ti€u chuan sau:

a. Tét nghiép dai hoc loai khd tr& 1én.

b. Tt nghiép dai hoc va da trung tuyén chwong trinh dao tao thac s (hodc ¢6
hoc vi thac si trd 1€n).

c. Tét nghiép dai hoc va da thuc hién cong viéc phu hop lién tuc tir da 24 thang
trd 1én (c6 dong bao hiém xa hoi).

5.3. HPLD khong xac dinh thoi han thyc hién ky két khi nguoi lao dong dap
trng mot trong cac tiéu chuén sau:

a. Tt nghiép dai hoc loai kha trd 1én.

b. Tét nghiép dai hoc va da thyuc hién cong viéc phu hop lién tuc tir du 60 thang
trd 1én (c6 dong bao hiém xa hdi).

¢. C6 hoc vi thac si tro 1én.

6. Céc chirc danh nghé nghiép khéc: tiéu chuén va thoi han ky két HDTV, HDLD
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nu¢e va cua DPHQGHN.

7. Céc truong hop dic biét do Hiéu truong xem xét quyét dinh.

Diéu 4. Quy trinh ky két hop dong

1. Truong don vi cap II thong bao nhu ciu vé vi trf viéc 1am cén tuyén trén
Website cua Truong. Nguoi lao dong nop hd so (danh muc hé so theo phu luc 1) truc
tiép cho Truéng don vi cép I hodc Trudng don vi cép 11 (déi véi cac don vi khong co
don vi cép I1I). Sau khi hét thoi han nop ho so, don vi thuc hién theo quy trinh nhu sau:

- Don vi cdlu 1I: Don vi tryc thupe Truong PHKHTN (Khoa, Truong THPT chuyén KHTN, Trung
tém, PTN trong diém cdp quoc gia, Phong chitc nang va tuong duong;
- Pom vi cdp III: Pon vi truc thuéc don vi cap II (B6 mon, phong thi nghiém va twong dwong).
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1.1. D4i v6i cac don vi ¢6 don vi cip 111

a. Pon vi cép IIT hop dé xem xét hd s0, nguoi lao dong trinh bay céc ndi dung
lién quan vé chuyén mén, nghiép vu dé dénh gié trinh do (c6 bién ban hop). Trudng
don vi cp III giri hd so cua nguoi lao dong (danh muc hé so theo phu luc 1) dé nghi
Trudng don vi cap IT xem xét ky két HDTV hodc HPLD lan tht nhét.

b. Trudng don vi cdp II t& chirc hop dé xem xét va cho y kién biéu quyét vé dé
nghi ctia Truéng don vi cép IIL.

Thanh phan hop gdm: Lanh dao don vi cap II, Truong don vi cdp III va tuong
duong, Chu tich Cong doan don vi, Bi thu chi doan cén bé la vién chitc.

c. Cén ctr y kién va két qua biéu quyét tai cudc hop (nguoi lao dong phai dat it
nhét 2/3 s6 thanh vién cudc hop ddng y d& nghi ky két hop dong), Trudng don vi cip
IT giri hd so cta nguoi lao dong (danh muc hé so theo phu luc 1) qua phong T chirc
cén b - Hanh chinh dé nghi Truong ky két HDTV hodc HPLD lan thi nhét.

d. Phong T chirc cén b - Hanh chinh thdm dinh hé so va trinh Hiéu trudng ky
két hop ddng.

1.2. Déi véi cac don vi khong c6 don vi cap III

a. Truong don vi cép II t6 chirc hop dé xem xét hd so, nguoi lao dong trinh bay
céc ndi dung lién quan vé chuyén mén, nghiép vu dé danh gia trinh do (c6 bién ban
hop va két qua biéu quyét).

Thanh phan hop gdm: Lanh dao don vi, Chii tich Céng doan bd phan/Té trudng
Té cong doan true thude (néu ¢6), Bi thu chi doan can bd 1a vién chire.

b. Thuc hién tiép cac budc theo quy dinh tai muc ¢ va d, diém 1.1, khoan 1,
didu nay.

1.3. Truong don vi cap II hodc ngudi dugce ty quyén cé trach nhiém theo ddi,
gitup do nguoi lao dong hoan thoi gian thir viée.

1.4. D6i voi truong hop da c6 thoi gian cdng tac dong bao hiém xa hoi bit bude
theo quy dinh, dugc b tri 1am viéc theo diing chuyén mén, nghiép vu trude diy da dam
nhiém s& khong thuc hién ky két HDTV.

2. Quy trinh ky két HPLP thir nhét (dp dung déi cdc trucng hop thue hién ky
két HDTV)

2.1. Nguoi lao dong lam Ban nhén xét, danh gia trong thoi gian thuc hién hop
ddng (mdu 01) trude khi hét han HDTV 07 ngay va guri téi Trudng don vi cép III hoic
Trudng don vi cap II (d6i v6i don vi khong ¢6 don vi cép III).

2.2. Béi véi don vi c6 don vi cr?ip III: Truong don vi cip III nhan xét, danh gia
mic do hoan thanh nhiém vu (mdu 01) va dé nghi ky két HPLD lan thr nhét hoic
chdm dat HDTV giri t6i Trudng don vi cép 11
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2.3. Truong don vi cép II nhan xét, danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu (mdu
01) va giri hd so dé nghi ky két HDLD lan thir nhit hodc chdm dit HPTV vé phong
Té chirc can bd - Hanh chinh trude khi hét han HDTV 03 ngay.

2.5. Phong Tb chirc can bo - Hanh chinh tham dinh ho so va trinh Hiéu truéng ky
két HDLD.

3. Quy trinh ky két HDLD lan thir hai

3.1. Nguoi lao dong lam Béan nhédn xét, danh gia trong thoi gian thuce hién hop
ddng (mdu 01) truéc khi hét han hop ddng 30 ngay va g téi Truong don vi cép III
hodic Truong don vi cAp II (dbi voi don vi khong ¢6 don vi cdp IIT) dé don vi tién hanh
hop nhén xét va dénh gi4 (c6 bién ban hop va két qua bicu quyét).

3.2. Déi véi cac don vi co don vi cdp III: Truéng don vi cdp III nhan xét, danh
gia mirc do hoan thanh nhiém vu (mau 01) va giti t6i Trudng don vi cép II kém bién
ban hop ctia don vi dé dé nghi Trudng don vi cap II xem xét ky két tiép hodc chim dut
HDLD.

3.3. Truong don vi cép II nhan xét, ddnh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu (madu
01) va giri hd so d& nghi ky két tiép hodc chdm dit HPLD vé phong T6 chirc cdn bg -
Hanh chinh trude khi hét han hop dong 15 ngay.

3.4. Phong Té chttc cén bd - Hanh chinh thim dinh hd so va trinh Hiéu truéng ky
két HDLD.

4. HDLD khong xac dinh thoi han

4.1. Nguoi lao dong lam Ban nhén xét, danh gia trong thoi gian thuc hién hop
ddng (mdu 01) trude khi hét han hop dong 30 ngay va gui téi Trudng don vi cép III
hodc Trudng don vi cp II (dbi véi don vi khong c6 don vi cép I1I).

4.2. Pbi v6i don vi c6 don vi cép III: don vi cap III tién hanh hop nhan xét,
danh gia (c6 bién ban va két qua biéu quyét). Truong don vi cap III nhén xét, dénh gia
muc d6 hoan thanh nhiém vu (mau 01) va gt t6i Trudng don vi cép II kém bién ban
hop cua don vi dé nghi Truéng don vi chp II xem xét ky két tiép hodc chim dut
HDLD.

4.3. Pon vi cép II tién hanh hop nhan xét, danh gid mic do hoan thanh nhiém
vu clia ngudi lao dong trong thoi thuc hién hgp ddng. Thanh phan cudc hop nhu sau:

a. Pbi voi cac don vi ¢6 don vi cap III: Lanh dao don vi cép II, Truéng don vi
cap I va twong duong, Chu tich Céng doan don vi, Bi thu chi doan can b la vién chirc.

b. Déi véi cac don vi khong ¢6 don vi cép III: toan thé vién chirc va ngudi lao
dong cua don vi, Chu tich Cong doan bd phe_”m/Té trudng T cong doan truc thude (néu

¢6), Bi thu chi doan can bg la vién chur.



7

4.4. Thuc hién tiép cée bude theo quy dinh tai diém 3.3 va 3.4, khoan 3, didu nay.

5. Sau khi HDLD lan thr nhét hét thoi han, Truong s& thuc hién ky két tiép
HPLD lan tht hai hoic HDLD khong xdc dinh thoi han, cin ¢t vao tiéu chudn, nhu
cau ctia don vi va mtrc do hoan thanh nhiém vu cia nguoi lao dong.

Piéu 5. Tién lwong

1. Tién luong ciia nguoi lao dong trong thoi gian thyc hién HDTV do hai bén
théa thuan nhung it nhat phai bang 85% mirc lwvong cia cong viéc do.

2. Ngudi lao dong hudng 85% cua hé sb lwong theo ngach, bac trong thoi gian
tir 03 dén 12 thang tuong tmg v&i cac chire danh nghé nghiép trong thoi gian thuc
hién HPLD lan tht nhit. Céc truong hop c6 qué trinh déng bao hiém xa hoi truée
do, Trudng cén clr cdc quy dinh theo vin ban hién hanh dé xem xét quyét dinh.

Piéu 6. Cham dirt hop ddng lao dong

1. HDLD hét han, cong viéc thod thuin dd hoan thanh va don vi khong dé nghi
ky két HPLD tiép theo.

2. HPLD hét han ma ngudi lao dong khong du tiéu chuin dé ky két HDLD
tiép theo.

3. Hai bén cuing thoa thuan chdm dit hop dong.

4. Céc truong hop khéc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 7. T6 chirc thye hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé hop dong lao
dong trong Truong PHKHTN, DPHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3458/QD-
DHKHTN ngay 15 thang 9 ndm 2015 cua Truong PHKHTN.

2. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c¢é vudng mic, phat sinh cin
diéu chinh hoic bd sung, cdc don vi va ca nhan c6 lién quan bdo cdo Hiéu trudng (qua
phong T4 chirc can bd - Hanh chinh) xem xét, quyét dinh stra ddi hodc bd sung cho
pht hop./. guw
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TRUONG PAI HQC KHOA HQC TU' NHIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI snssnomimmnssmavsmsposssmssomses Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN NHAN XET, PANH GIA NGUOI LAO PONG
TRONG THOI GIAN THU'C HIEN HQP PONG

THOH 0 CHUVCH IO s vunsnesnvsssiesinssssssessissmssis ssssmss s sesssmss s synsssasis s sesiRss e ses asssass
Chirc danh NEHE NERIEP: «....veeeeeeeeeeeeeeeeeee oo es s ess s ss s snsseneans
57 A I USRS R UNOPSU SO SRS SURONNY SO o 08 () SRR SR Kt 18 0 5
Loai hop dong: Hop dong lao dong/hgp dong thir viée

Thoi gian thuc hién hop dong: t......cvcvevevererrerererens (12 R N

. TU NHAN XET CUA NGUOI LAO PONG
1. Nhitng cong viéc duge giao, tién df va két qua:

Cic nhiém vu dwoc giao Tién d6 va két qua
1. Cong tac giang day

.........................................................................................

..........................................................................................

3. Cong tac dao tao boi dudng chuyén moén, nghiép vu,
ngoai ngft... (kém van bang, chimg chi néu co):

..........................................................................................

...........................................................................................

.....................................................................................................................................

- Ty dénh gid mic d§ hoan thanh nhi€m VII: .. ..cciieensssenimmmmimsimnmmiamenaimaases
4. Nguyén vong clia CA NHAN: ......cccvciiiiincieisnsnieiisnseisssssmesisnsnessassssssisssstssssssssesnssnssessses

Ha Nogi, ngay thang ndm
NGUOI LAO PONG
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Il. NHAN XET, PANH GIA VA BE NGHI CUA TRUONG DON VI CAP 11l
(doi voi cac don vi ¢6 don vi cap III)

L Ut Tt ol SR D G it e b e i e b Dol 2

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

2.'Y thire chip hanh Luét Lao dong, cic noi quy, quy ché ctia Nha truong, cia don
R o A R S R A S R T NS o a3 e e S e e e e

3. C6 vi pham ky luét lao dong hay cac diéu khoan thoa thuan trong Hop dong
BERVOBIE Y o smmaremsmai s s A R AT AR EA 3 A A s ont R e i e s
4. Danh gia mac do hoan thanh nhiém vu:
Hoan thanh xudt séc nhiém vu [ Hoan thanh tt nhiém vy~ [ ]
Hoan thanh nhiém vy [] Khong hoan thanh nhi¢gm vu [ ]
5.Y kién ctia Trudng don vi cip 111 ¢6 dé nghi ky tiép hop dong khong?
-Co

Thoi han hop dong: 1 ndam D 2 ndm D 3 nam D
Khong xdc dinh thoi han [ KRGC: .

- Khong
6. Cac y kién khac:

.....................................................................................................................................

Ha N¢gi, ngay thdng  ndm 20
TRUONG DON VI CAP III
(ky va ghi ro ho tén)
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II1. NHAN XET, PANH GIA VA PE NGHI CUA TRUONG PON VI CAP I

1. Uu di€m; t0n tai VA han Che: .........ouoiiuiveiieeieeeeeeereeeveeeeseesesesesessessssssssssssssessssessenas

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

2. Y thic chép hanh Luat Lao dong, cac nodi quy, quy ché cua Nha truong, cua
KB W s simsvesssusommnsummnmunimes s A s S s e R T S T S S B s e s
3. C6 vi pham ky luat lao dong hay céc diéu khoan thoa thuan trong Hop ddng
RBGHEEY. vveocovimmmmsmmsmmosssmnnorsotumsn s s s s S A S A A SRS n A ER e s
4. Panh gia mic dd hoan thanh nhiém vu:

Hoan thanh xuit sic nhiém vu [ ] Hoan thanh tét nhiém vy~ [ ]

Hoan thanh nhiém vu D Khong hoan thanh nhiém vu D
5.Y kién ctia Trudng don vi cap II ¢6 dé nghi Nha truong ky tiép hop dong khong?
-Co

Thoi han hop dong: 7 ndm D 2 nam L—_l 3 ndam I:I

Khéng xdc dinh thoi han ] Khc: oo

- Khéng
6. Cac y kién khac:

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Ha Néi, ngay thang nam 20
TRUONG PON VI CAP II
(ky va ghi ro ho tén)

&

Ml SN



TRUONG PAI HOC KHOA HOC TU NHIEN
PON VI:

1 Miéu 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

I. Thong tin cong viéc

Lanh dao quan 1y truc tiép: .....ovvvveveveenen,

II. Nhiém vu cu thé

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(Liét ké cdc nhiém vu chinh lién quan dén chite danh nghé nghiép)

STT Nhiém vu

San pham

1

2

III. M6i quan hé trong cong viéc

Ghi ré phé'i hop voi ca nhén khdc trong don vi, voi ca nhan - bé phdn/don vi
khéc theo cdc nhiém vu & muc Il (c6 thé ghi chi tiét hon cdc nhiém vu)

STT C4a nhén - bo phian/don vi Noi dung
1
2

IV. Chi s6 danh gia mirc A9 hoan thanh cong vige

Don vi dé xuat cach danh gia

STT Tiéu chi Danh gia
1
2
V. Tiéu chuin cong viéc
STT Tiéu chin Yéu ciu
1 Trinh dd dao tao
2 | Trinh d§ ngoai ngir
3 | Tin hoc
4 | Yéu cau khac v& tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
5 | Kinh nghiém lién quan
6 | Ky nidng
7 | Phém chat
8 | Ngoai hinh, suc khoe
9 | Khac
Ha Néi, ngay  thdng ndm

THU TRUONG DPON VI
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. ) . Phu luc 1
DANH MUC HO SO CUA NGUOI LAO DPONG

TT Ngi dung

1. | Pon xin viéc

5 So yéu Iy lich tu thudt (c6 xac nhan cia co quan c6 thdm quyén trong vong 6
thang tinh dén ngay ndp ho so)

3 Ly lich khoa hoc theo mﬁ’u (khai dén ngay ndp ho so) kém theo minh chirng cac
cong trinh NCKH cong bd tiéu biéu ddi vai vi tri giang vién, nghién ctru vién

4. | Gidy khai sinh (ban sao cong chimg)

5. | Can cudc cong déan (ban photocopy)

6 Gidy ching nhén stc khoe (cua bénh vién tir tuyén huyén trd lén trong vong 6
thang tinh dén ngay nop ho so)

+ Van bang ching chi va bang diém (ban sao cong ching)

. + Gidy bién nhan ndp ludn 4n tién si cho thu vién Qudc gia (dbi voi ing vién
bao vé Tién sT & nudc ngoai). Van bang nudce ngoai dich cdng chirng, cd xac
nhan vin bang cia Cuc Khao thi va Pam bao chét lugng, BO GD&DT
Béan mo ta cong viéc cua Lanh dao don vi sir dung lao dong (Mdu 02).

.| Cac bién ban hop cua don vi cap II va cap III (néu cd)

10. | Cong vin dé nghi ctia don vi

11. | Céac thanh tich khen thudng (néu c0O)

1. Ngudi lao dong c6 qua trinh dong BHXH trude d6 & don vi khac, photocopy

hop ddng lao dong va s6 bao hiém x4 hoi, cac quyét dinh lwvong giri kém theo




